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	ANTALYA VERGİ DAİRESİ BAŞKANLIĞI KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
(Usul Müdürlüğü)

	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN GEÇ)

	1
	Özelge Taleplerinin Cevaplandırılması
	Özelge Talep Formu
	45 Gün

	2
	Özelge Dışındaki Talepler ile Bilgi Edinme Başvurularının Cevaplandırılması İşlemleri
	1-Dilekçe  veya Yazı                                                                                                                                                        2-Elektronik Posta Yoluyla Yapılacak Başvurular İçin Doldurulan Form
	30 Gün

	3
	Tarhiyat Öncesi Uzlaşma İşlemlerinin Yürütülmesi
	1.Uzlaşma Talep Dilekçesi veya mükellefin tarhiyat öncesi uzlaşma talebini içeren inceleme tutanağı 
2-Yetki Belgesi (Tüzel Kişilerde)
3-Kimlik Belgesi
	60 Gün

	4
	Tarhiyat Sonrası Uzlaşma İşlemlerinin Yürütülmesi
	1-Dilekçe 
2-Vergi ve/veya Ceza İhbarnamesi 
3-Yetki Belgesi (Tüzel Kişilerde)
4-Kimlik Belgesi

	60 Gün

	5
	Anlaşmalı Matbaa İşlemleri                                 (İlk Kez Anlaşma Yapma)
	1- Dilekçe 
2- Nüfus Cüzdanının Aslı (yetkili tarafından görüldükten sonra iade edilmek üzere)
3- Adlı Sicil Belgesi 
4- Makine Donanımına İlişkin Fatura Örneği 
5- Tüzel Kişi Mükellefler İçin Şirketi Temsile Yetkili Olanları Gösterir En Son Tarihli Ticaret Sicil Gazetesi 
6- İmza Sirküleri 
7-Teminata ilişkin belgeler
8- Bilgisayar Donanımı ve İnternet Giriş Faturası
	30 Gün

	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN GEÇ)

	6
	Anlaşmalı Matbaa İşlemleri                    (Anlaşma Yenileme)
	1- Dilekçe 
2- Gelir Tablosu/İşletme Hesap Özeti 
3- Adli Sicil Belgesi
4- Anlaşma Levhası 

	10 Gün

	7
	Anlaşmalı Matbaa İşlemleri (Feshetme)
	1- Dilekçe 
2- Anlaşma Levhası
3- Numaratör Defteri
	3 Gün

	8
	İl Dışında Belge Basımına İzin Verme 
	1-Dilekçe
2-Vergi Dairesi Başkanlığınca Verilen İzin Yazısı

	10 Gün

	9
	İl Dışından Başvuran Mükelleflerin Belge Basımı 
	1- Dilekçe
2- İlgili Vergi Dairesi Başkanlığı/Defterdarlıkça Verilen İzin Yazısı
	5 Gün

	 


	Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

	
	
	
	

	İlk Müracaat Yeri : Usul Müdürlüğü
	İkinci Müracaat Yeri : Gelir Kanunları, Usul ve Tahsilat Grup Müdürlüğü
	

	Ad Soyad            : Hayrullah ÜNAL
	Ad Soyad                 : Servet YILMAZ
	

	Unvan                 : Müdür
	Unvan                      : Gelir İdaresi Grup Müdürlüğü
	

	Adres                  : Antalya Vergi Dairesi Başkanlığı 2. Kat
	Adres                       : Antalya Vergi Dairesi Başkanlığı 2. Kat
	

	Tel                       : (242) 237 05 27 
	Tel                            : (242) 237 00 31
	

	Faks                    : (242) 237 07 48
	Faks                         : (242) 237 06 95
	

	E-Posta               : antalyavdb.usul@gelirler.gov.tr
	E-Posta                    : servet.yilmaz@gelirler.gov.tr
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